HaguanpHa qucnuruiina

«1OKYMEHTAJIBHE 3ABE3IIEYEHHSI TOCIIOJAPCbKHX
OHEPAIIIN»

Anomayisn oucyuniinu

Cemectp: 3

Buknagauy: kaHAugaT e€KOHOMIYHUX Hayk, JjoueHT [lomiBusk FOmis

MuxaiiiiBHa

Kadeapa: o0Oniky 1 aynuty (exoromiunutl ¢paxyioment)

dopma 3BiTHOCTI: 3aJT1K

OO6csar qucnumiainm: 3aranbHa KUTbKicTb roauH — 90 (kpeautiB ECTS — 3);
KopoTrkmnii onuc 1ucumMIIiHm:

MeTta aucuMmiaiHM: HagaHHSA CTyJIeHTaM (QyHIaMEHTAJIbHUX 3HAHb 3
METOJUKH JOKYMEHTYBAHHS TOCIIOIapChKUX OTepaIliii, opranizaiii epekTuBHO1
poOOTH 3 TOKYMEHTaMH.

3MicT MUCHUIIIHU: 3anpONOHOBAHUI KypC Ma€ MPUKIAAHE 3HAYCHHS,
TaKk SK Tmepeadayae OBOJIOJIHHSA CTYJACHTAMH METOIWYHI Ta NPAKTHIHUMU
HaBUYKaMM CKJIQJaHHS JOKYMEHTAIlii, 3aCBOEHHS IPUHOMIB OIpaIFOBaHHS
JOKYMEHTIB, AKUMHU 0(pOPMIIAIOTHCSA FOCIOJapChK1 Onepalii 3a ycimMa AISHKaMu
OyXraaTepcbkoro o0O0JiKy, HaOyTTs JOCBIAy oOpraHizauii paiioHaJbHOTO
JOKYMEHTOOOITY Ha MIANPUEMCTBI B yMOBaX HECTaOUILHOCTI 3aKOHOJaBUMUX
BUMOT Ta Cy4acCHOTO PHHKOBOTO cepenoBHIIa Horo ¢yHkiionyBanHs. Cepen
OCHOBHHUX TMPOOJEMHUX MMHUTaHb IUCIUILIIHU: JOKYMEHTaJIbHE O(QOpMIICHHS
pPO3paxyHKiB, TOCMOAAPCHKUX OIMepalliii 3 akTUBaMH, KaJapOBE 1JOBOJICTBO,
JIOKYMEHTYBaHHS B MTOJJaTKOBOMY OOJIIKY Ta MPHU CKJIaJlaHH1 3BITHOCTI, poOoTa 3
€JIEKTPOHHOIO 1 KOH(1ICHIIITHOIO0 TOKYMEHTAIII€0.

[lepenik TeM Kypcy:

1. Opranizamis AiI0BOACTBA Ta JOKYMEHTYBAaHHSA TOCHOAApPChKUX
omeparrii.

2. JlokyMeHTaJdbHe 3a0e3MedeHHs po3paxyHKOBUX Olepalliii Ta onepamii
3 TPOIIOBUMU KOIITAMHU.

3. JoxyMmeHTanbpHe 0oOpMIICHHS OIepalliii 31 3amacaMu.

4. Ocob6auBOCTI  AOKyMEHTaJdbHOTO OQOpMIJIEHHA  oOmepamii 3
HEOOOPOTHUMU AKTHBAMHU.

5. JloxymeHTanbHe 3a0e3mnedeHHsi OOJIKYy KaapiB. JloKyMeHTyBaHHs
orepalii 3 00Ky mpatii Ta il oryiaTH.

6. JlIokyMeHTyBaHHSI TOCMOJAPChKUX OMepaliil Ajis iX BimoOpakeHHs B
001Ky y IUJISIX OMOIaTKyBaHHS.

7. Ilopanox ckiiagaHHs 3BITHOI JOKYMEHTAIlli MiANMpueMCTBA.

8. OcobauBOCTI poOOTH 3 ENeKTPOHHUMH Ta KOH(DIJSHI[IHHUMU
JIOKyMEHTaMHU.
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