HaBuanpHa gucruiuiina

“EJJEKTPOHHUM TOKYMEHTOOBRBIT 1 BFI3BHEC-KOMYHIKAIIII”

Anomauin oucyuniinu

Cemectp: 3

Bukiaanau: x.e.H., goueHt [lomiBasak HOmnigs MuxainisHa

Kadeapa: oOniky 1 ayauty

Koporkuii onuc 1ucumniiiim:

Dopma 38imHocmi: 3a71K

Obcse oucyuniinu:

3aranpHa KibKicTh roauH — 90 (kpeautiB €EKTC — 3);

AynautopHi rogunu — 32 roa. (nekuii — 16 rox., mpaktuyHi — 16 To1.)

Mema: HagaHHs cTyAeHTaM (QyHAaAMEHTAJIBHUX 3HaHb 3  METOJIO0JIOri]
€JEKTPOHHOI'0 JOKYMEHTYBaHHS Ta JOKYMEHTOOOIry, oprai3aimii epeKTHBHOI
poOOTH 3 EJEeKTPOHHMMHU JOKYMEHTAMHU Yy TMpOLEcl IUIOBUX KOMYHIKallid B
Oi3Hec-cepeoBUIIl  MmiANpueMcTBa.  OCHOBHUMU ~ 3AB0AHHAMU  BUBUYCHHS
OUCHUIUJIIHM € OBOJIOJIHHS CTYJA€HTAMU TEOPETHKO-METOJOJOTIYHUMHU Ta
NPAaKTUYHUMU HaBUYKAMH CKJIAJ[aHHS €JEeKTPOHHOI JOKYMEHTallli, 3aCBOEHHS
Cy4YaCHHMX MPUIOMIB ONpPAIIOBAHHS €JIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB, HaOyTTs JOCBIIY
oprasizamii pamioHaJbHOTO €JIEKTPOHHOIO0 JOKYMEHTOOO0Iry Ta moOyJI0BH
e(DeKTUBHUX NIIOBUX KOMYHIKAIiid 3 KOHTpareHTamu (y T.4. 1HO3€MHHMH) B
yMOBax HU(PPOBOT EKOHOMIKHU U CYyCIIIbCTBA.

Iepeaik Tem:
. YcnimHa 613Hec-KOMYHIKalis: CyTh, (OpMH Ta YHHHUKH
. JIimoBuUi CTUIb KOMYHIKaIIli

. lludpori 6i13HEC-KOMYHIKAIi1

1

2

3

4. IOKyMEHT SIK IHCTPYMEHT Oi3HeC-KOMYHIKaIlii

5. EnekTpoHHUI JOKYMEHTOOOIT Ha MIANPUEMCTBI

6. lokyMeHTyBaHHs y chepl eTeKTPOHHOI KoMepIlii

7. TpynHomii ¥ Oap’epu €JIEKTPOHHOI A1J0BOi KomyHikamii. KoMyHIkaTuBHI
MaHINyJAIi] Ta KOHQIIKTH.

8. Iudopmamiitna Oe3neka eIEKTPOHHOTO JOKYMEHT00O0Iry Ta Aij0BOi

KOMYHIKaIii



	Мета: надання студентам фундаментальних знань з методології електронного документування та документообігу, організації ефективної роботи з електронними документами у процесі ділових комунікацій в бізнес-середовищі підприємства. Основними завданнями вивчення дисципліни є оволодіння студентами теоретико-методологічними та практичними навичками складання електронної документації, засвоєння сучасних прийомів опрацювання електронних документів, набуття досвіду організації раціонального електронного документообігу та побудови ефективних ділових комунікацій з контрагентами (у т.ч. іноземними) в умовах цифрової економіки й суспільства.

