HapuanbHa auciuriina
«(AOKYMEHTAJIBHE 3ABE3INIEYEHHA I'OCIIOJAPCbKHX
OIIEPAI[IH»
OcsiTHill cTyninb: 6akanaBp
Cemectp: 3
Kadeapa: obniky 1 aynurty (exkoromiunutl gpaxyiomem)
dopmMa 3BITHOCTI: 3aJTIK
OO0csAr AMCUUILIIHN:
3aranbHa KubKicTb roauH — 90 (kpeautis ECTS — 3);
AynurtopHi roauau — 32 roa. (nekii — 16 rof., mpaktuyuHi — 16 rom.)
JlekTop: KaHIUIAT EKOHOMIYHUX HayK, AoueHT [loniBusk KOst MuxaiiniBaa
Mera pucHMIUIIHM: HaJaHHS CTyJeHTaM (QyHJAaMEHTaJbHUX 3HaHb 3
METOJMKH JOKYMEHTYBaHHS IOCHOJApPChbKUX OINepalid, oprasizauii epeKTUBHOI
po0OTH 3 TOKYMEHTaMH.
3MicT AMCUMILIIHM: 3anpONOHOBAHUM KypC MAa€ NMPUKIAJHE 3HAYCHHS, TAK
K mependadae OBOJIOJIHHS CTYI€HTAaMU METOJUYHI Ta MPAKTUYHUMU HAaBUYKaAMU
CKJIaJaHHS JOKYMEHTalll, 3aCBOEHHS NPUUOMIB ONpalIOBaHHS JOKYMEHTIB,
SKUMU 0(DOPMIISIOTHCS TOCIIOAPChKI Omepallii 3a yciMa JUISHKaMH OyXTraJITepCh-
KOro 00Ky, HaOyTTS JOCBIY OpraHizauii panioHaJbHOTO JTOKYMEHTOO0OIry Ha
HNIANPUEMCTBI B yMOBax HECTaOLIbHOCTI 3aKOHOJABYMX BHMOI Ta Cy4acHOTO
PUHKOBOTO cepeaoBuIia Horo QyHkiioHyBanHsi. Cepel OCHOBHHX MPOOIEMHHX
NUTaHb JUCIUIUIIHU: JOKYMEHTalbHe 0(OpMIIEHHS pO3paxyHKiB, FOCIOAaPChKUX
omnepauiii 3 akTUBaMHU, KaJpOBE AIJIOBOJICTBO, JOKYMEHTYBAaHHS B MOJAaTKOBOMY
00JIIKy Ta MpU CKJIaJaHHI 3BITHOCTI, p0OOTa 3 €JEKTPOHHOI 1 KOH(IACHIIIHHOO
JIOKYMEHTAIIEIO.
IlepeJik Tem Kypcey:
1. Opranizaitist 11JIOBOJICTBA Ta IOKYMEHTYBaHHSI TOCIIOAAPChKUX OIEpaliii.
2. JoxymeHTasbHe 3a0€3MeUeHHs PO3PaxXyHKOBUX OIepalliid Ta onepariii 3
TPOIIOBUMH KOILITAMHU.
3. JoxyMeHTasibHE OpOPMIICHHS OTIepalliii 31 3armacamu.
4. Oco0aMBOCTI JOKYMEHTAIBHOTO O(OPMIICHHS OTepalliii 3 HeOOOPOTHUMHU
aKTUBAMH.
5. JlokyMmeHTanbHe 3a0e3ne4eHHs 00Ky KaapiB. JlOKyMEeHTyBaHHs onepauii 3
00J1IKy mparii Ta i oTuIaTH.
6. JlIokyMEeHTyBaHHS TOCIIOJAAPCHKUX Onepariil A ix BlaoOpaxxeHHs B 00JIKY y
LUJISIX OMOJAATKYBAHHS.
7. Ilopsimok ckiaanHs 3BITHOT JOKYMEHTAIII1 MiAMPUEMCTBA.
8. OcobnuBOCTI POOOTH 3 EIEKTPOHHUMH Ta KOH(IACHIIITHUMU JOKYMEHTAMH.





