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МЕТА ТА ЗАВДАННЯ ДОПОВІДІ З ПРЕЗЕНТАЦІЄЮ 

 

У практиці викладання економічних дисциплін у вищих 

навчальних закладах використовуються різні методи формування 

знань та умінь студентів. У процесі самостійної роботи над вивчен-

ням курсу студенти готують доповідь, що супроводжується 

презентацією. 

Мультимедійна презентація — це важливий інструмент під час 

публічних виступів. Вона допомагає візуалізувати інформацію, 

підкреслювати ключові моменти та залучати увагу аудиторії. 

Доповідь, що супроводжується презентацією, стає більш наочною та 

легкою для сприйняття. Метою цих методичних вказівок є допомога 

у створенні ефективних презентацій та підготовці до публічних 

виступів. 

Метою виконання доповіді є систематизація, поглиблення і 

закріплення теоретичних і практичних знань, а також набуття вмінь з 

обробки економічної, статистичної та фінансової інформації, як з 

України так і світу. 

Завдання доповіді визначається згідно з вибраною темою і 

об’єктом дослідження.  

Доповідь повинна відповідати таким вимогам: 

1. Належний науково-теоретичний та практичний рівень роботи. Для 

висвітлення економічної сутності питань теми повинні бути вико-

ристані сучасні законодавчі та нормативні акти, навчальні 

підручники та посібники, монографії, брошури, періодичні 

видання, журнали. Інформація, яка наводиться у доповіді 

повинна бути відмінною від лекційного матеріалу. 

2. Вміле поєднання теорії з практикою. Теоретичний виклад 

матеріалу має здійснюватися на матеріалах економічного аналізу 

за даними об’єкта дослідження. 

3. Економічна обґрунтованість висновків і пропозицій, їх практичний 

ефект. 

4. Самостійне виконання роботи і послідовність викладу матеріалу. 

5. Правильне оформлення і своєчасне представлення актуальної 

проблеми на відповідному семінарському занятті. 

Виконання доповіді охоплює такі етапи: 
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1. Вибір теми. 

2. Складання плану доповіді. 

3. Підбір літературних джерел, підготовка і оформлення 

мультимедійної презентації згідно встановлених вимог. 

4. Своєчасне представлення виконаної доповіді (з презентацією) на 

практичному занятті. 

 

ВИЗНАЧЕННЯ ЦІЛЕЙ ПРЕЗЕНТАЦІЇ 

Перед тим, як почати створювати презентацію, важливо чітко 

визначити її цілі. Основне питання, яке ви повинні поставити: 

"Навіщо я створюю цю презентацію?" Мета може бути 

інформативною, навчальною або переконуючою. Визначення цілей 

дозволить правильно структурувати презентацію та підібрати 

відповідні матеріали. 

 

ВИБІР ТЕМИ І ВИКОНАННЯ ДОПОВІДІ З 

ПРЕЗЕНТАЦІЄЮ 

Тема доповіді повинна бути актуальною, мати теоретичне і 

прикладне значення, відповідати сучасним тенденціям. 

Студент може скористатися тематикою доповідей, яку пропонує 

викладач або запропонувати свою тему з необхідним обґрунтуванням 

її дослідження, тоді тема підлягає обов’язковому узгодженню із 

викладачем дисципліни.  

Після вибору теми доповіді студент складає список основної 

літератури, необхідної для її виконання. Опрацювання літератури 

необхідно починати з найновіших публікацій, в яких висвітлюються 

останні досягнення і зміни в теорії і практиці грошового обігу, 

кредитній, банківській, страховій сферах тощо. Враховуючи дина-

мічність розвитку економічних систем, особливу увагу треба звертати 

на діючу законодавчу і нормативну базу. Варто залучати також 

поточні матеріали, опубліковані в періодичних виданнях; практичні 

матеріали діяльності суб’єктів господарювання. На стадіях підбору 

літератури студент використовує алфавітні і систематизовані 

каталоги, новітні надходження літератури. 

Робота над темою починається зі складання плану. На основі 

вивчення нормативних і літературних джерел студент самостійно 
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складає план доповіді. 

План роботи повинен складатися з декількох основних питань, 

які надалі можуть конкретизуватися.  

 

ЛОГІКА ПОДАННЯ МАТЕРІАЛУ І ПЕРЕХОДИ 

Логіка подання матеріалу повинна бути зрозумілою для 

аудиторії та підтримувати основні ідеї доповіді. Є два ключові типи 

логіки: 

1. Горизонтальна логіка. Це логіка, яка пов’язує заголовки та 

теми слайдів у послідовність, що формує чітку лінію думки. Кожен 

слайд має логічно продовжувати попередній або завершувати блок 

інформації. 

2. Вертикальна логіка. Це логіка глибокого розкриття теми на 

кожному окремому слайді. Вона деталізує основну ідею заголовку 

слайду. 

Переходи між слайдами важливі для забезпечення плавності 

доповіді. Можна використовувати фрази для зв’язку ідей або короткі 

паузи для переключення уваги аудиторії. 

 

ФОРМАТ І ПАРАМЕТРИ СЛАЙДІВ 

Формат слайдів має бути чітким і відповідати таким вимогам: 

- Розмір слайдів має відповідати розміру екрана (типовими 

пропорціями є 16:9). 

- Орієнтація слайда — альбомна. 

- Можлива нумерація слайдів арабськими цифрами без знаків 

номера. 

- На слайдах потрібно залишати чисті поля мінімум 0,5 см з 

кожного краю. 

- Кожен слайд повинен містити заголовок, основну ідею та 

візуальний супровід (графіки, діаграми). 

- Фон слайдів має бути нейтральним, щоб не відволікати увагу 

від основної інформації. 

 

РЕПЕТИЦІЯ ВИСТУПУ 

Репетиція — важлива частина підготовки до виступу. Вона 

дозволяє перевірити тривалість доповіді, злагодженість між текстом 
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доповіді та слайдами, а також допомагає підготуватися до можливих 

запитань від аудиторії. 

Під час репетиції зверніть увагу на: 

- Час виступу: переконайтесь, що встигаєте розкрити всі теми в 

рамках відведеного часу. Рекомендований час виступу 5-7 хв.  

- Перехід між слайдами: перехід між ними має бути плавним і 

відповідати вашій розповіді. 

- Візуальний контакт з аудиторією: практика допоможе вам 

підтримувати візуальний контакт з слухачами і не занурюватися 

тільки в читання з екрана. 

 

ДОДАТКОВІ РЕКОМЕНДАЦІЇ ДЛЯ ЕФЕКТИВНОГО 

ВИСТУПУ 

1. Сприйняття інформації аудиторією. Врахуйте, що люди краще 

запам'ятовують інформацію, яку сприймають через кілька каналів: 

слуховий, візуальний та кінестетичний. Тому використання 

презентацій з візуальними ефектами сприяє кращому 

запам’ятовуванню матеріалу. 

2. Візуалізація даних. Для складних даних, таких як статистика 

чи тенденції, використовуйте графіки або діаграми. Вони дозволяють 

легше сприймати інформацію та роблять її більш наочною. 

3. Зворотній зв'язок з аудиторією. Під час виступу обов'язково 

звертайте увагу на реакцію слухачів. Використовуйте запитання, щоб 

залучити аудиторію до обговорення. Це підтримає інтерес і 

забезпечить двосторонню комунікацію. 

 

ОФОРМЛЕННЯ ТАБЛИЦЬ І ФОРМУЛ 

Для зручності порівняння показників цифровий матеріал, як 

правило, оформляється у вигляді таблиць. Кожна таблиця повинна 

мати назву. У назві таблиці має точно і стисло відображатися її зміст, 

вказуватись назва об’єкта дослідження, на матеріалах якого 

складається таблиця, та період дослідження. Після назви 

розміщується сама таблиця. Крім того, після назви, над таблицею (у 

правому куті) вказується скорочено одиниця виміру. Якщо 

використовується не одна, а кілька одиниць виміру, то вони 

подаються в кінці назви кожного стовпця або після назви показників. 
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Заголовки стовпців і рядків таблиці починаються з великої 

літери, підзаголовки – з малої, якщо вони є продовженням заголовка, 

або з великої, якщо вони мають самостійне значення. У кінці 

заголовків і підзаголовків таблиць крапки не ставлять, заголовки і 

підзаголовки стовпців подаються в однині. Зразок оформлення 

таблиці: 

                                    _____________________________________                                       р 
                                 назва таблиці 

  
 Заголовки стовпців 

Підзаголовки стовпців 

Нумерація стовпців 

      

 1 2 3 4 5 6 7 
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При використанні формул необхідно дати пояснення символів 

і числових коефіцієнтів безпосередньо під формулою в тій 

послідовності, в якій вони подані у формулі. Значення кожного 

символу і числового коефіцієнта подається з нового рядка. 

Наприклад, чиста процентна маржа визначається за формулою: 

.

..

Азаг

ПРсплПРотр
ЧПМ

−
= ,                

де  ПРотр. - проценти, отримані банком; 

 ПРспл. - проценти, сплачені банком; 

 Азаг. - загальні активи банку. 

 

За результатами усної доповіді на практичному занятті 

студенту виставляється бал, відповідно до визначеної шкали 

оцінювання з дисципліни із урахуванням змісту викладеного 

матеріалу та відповідей на додаткові запитання викладача. Бал 

проставляється після презентації на практичному занятті у журнал 

оцінювання знань студентів, який у кінці семестру враховується до 

загальної суми балів студента, отриманих за результатами роботи 

протягом семестру. 

рядки 
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