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Назва 

дисципліни 

 Офісні інформаційні технології та програмування 

Адреса 

викладання 

дисципліни 

м. Львів, проспект Свободи, 18 

Факультет та 

кафедра, за якою 

закріплена 

дисципліна 

Економічний факультет 

Кафедра інформаційних систем у менеджменті 

Галузь знань, 

шифр та назва 

спеціальності 

спеціальність С1 «Економіка»  

освітня програма «Економічна кібернетика» 

Викладачі 

дисципліни 

Прийма Світлана Степанівна, к.е.н., доцент 

Контактна 

інформація 

викладачів 

Доц. Прийма С.С. 

svitlana.pryima@lnu.edu.ua https://econom.lnu.edu.ua/employee/pryjma-s-

s 

Консультації з 

питань навчання 

по дисципліні 

відбуваються 

Очні консультації̈: за попередньою домовленістю в день проведення 

аудиторних занять (економічний факультет, просп. Свободи, 18, ауд. 

100) 

Он-лайн консультації через Teams. Для погодження часу он-лайн 

консультацій потрібно писати на електронну пошту викладача. 

Сторінка курсу https://econom.lnu.edu.ua/course/ofisni-informatsiyni-tekhnolohii-051-

ekonomika-osvitnia-prohrama-ekonomichna-kibernetyka 

Інформація про 

дисципліну 

 Дисципліна "Офісні інформаційні технології та програмування" 

сприяє формуванню необхідних знань, вмінь та навичок ефективного 

використання сучасних інформаційних засобів та програмного 

забезпечення для автоматизації процесів роботи з Word та Excel та 

базами даних. Вона систематизує типові алгоритми з метою їх 

подальшого використання в практичних та навчальних цілях, сприяє 

розвитку креативного мислення у студентів, що є необхідним 

елементом підготовки сучасних фахівців. 

Коротка 

анотація 

дисципліни 

Дисципліна «Офісні інформаційні технології та програмування» є 

вибірковою дисципліною з спеціальності 051“Економіка” для освітньої 

програми “Економічна кібернетика”, яка викладається в 2 семестрі в 

обсязі 4 кредитів (за Європейською Кредитно-Трансферною Системою 

ECTS). 

Мета та цілі 

дисципліни 

Мета дисципліни – закріпити, узагальнити, поглибити й розширити 

знання і практичні навички ефективного використання офісних 

програмних засобів та автоматизації рутинних робочих процесів 

засобами VBA. 

Література для 

вивчення 

дисципліни 

 Основна література:  

1. Прийма С.С. Програмування у середовищі MS Office. Тексти 

лекцій. : MS Teams.  

2. Аналіз даних в Excel. URL: https://support.microsoft.com/uk-

ua/office/%D0%B0%D0%BD%D0%B0%D0%BB%D1%96%D0%

B7-%D0%B4%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D1%85-%D0%B2-

excel-3223aab8-f543-4fda-85ed-76bb0295ffc4 

3. Як створити дашборд в Excel. URL: https://laba.ua/blog/3287-kak-

sozdat-dashbord-v-excel 

4. Розробка програмного забезпечення для офісних систем / О.І. 

Шпак, М.І. Роль, І.І. Шпак.  Ужгород: 2023. 88 с.  

https://econom.lnu.edu.ua/employee/pryjma-s-s
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https://support.microsoft.com/uk-ua/office/%D0%B0%D0%BD%D0%B0%D0%BB%D1%96%D0%B7-%D0%B4%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D1%85-%D0%B2-excel-3223aab8-f543-4fda-85ed-76bb0295ffc4
https://support.microsoft.com/uk-ua/office/%D0%B0%D0%BD%D0%B0%D0%BB%D1%96%D0%B7-%D0%B4%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D1%85-%D0%B2-excel-3223aab8-f543-4fda-85ed-76bb0295ffc4
https://support.microsoft.com/uk-ua/office/%D0%B0%D0%BD%D0%B0%D0%BB%D1%96%D0%B7-%D0%B4%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D1%85-%D0%B2-excel-3223aab8-f543-4fda-85ed-76bb0295ffc4
https://support.microsoft.com/uk-ua/office/%D0%B0%D0%BD%D0%B0%D0%BB%D1%96%D0%B7-%D0%B4%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D1%85-%D0%B2-excel-3223aab8-f543-4fda-85ed-76bb0295ffc4


5. Трофименко О.Г. Офісні технології : навч. посібник. / О.Г. 

Трофименко, Ю.В. Прокоп, Н.І. Логінова, Р.І. Чанишев.  Одеса : 

Фенікс, 2019. 207 с. 

6. Програмування у Microsoft Office. Лабораторний практикум/ 

Прийма С., Міщук Н. Львів, Видавничий центр економічного 

факультету ЛНУ імені Івана Франка, 2017.   

7.  Алгоритмізація  та програмування: навчальний посібник / Б.Д. 

Пацай, Н.К. Сьомка. Ірпінь, 2016. 380 с.  

8. Bill Jelen; Tracy Syrstad  Microsoft Excel VBA and Macros (Office 

2021 and Microsoft 365). Microsoft Press, Year: 2022 

Додаткова література 

9. The Art of VBA Mastery: A Cureated Expert Guide For VBA In 

Finance: Master VBA for Finance in 2024. / Strauss Johann; Bisette 

Vincent; Van Der Post Hayden. Reactive Publishing, Year: 2024 

10. The Ultimate Guide To Microsoft Excel Vba For Beginners And 

Seniors / The Ultimate Guide To Microsoft Excel Vba For Beginners 

And Seniors. Year: 2023 

11. Numerical Calculations for Process Engineering Using Excel VBA / 

Chi M. Phan. CRC Press, Year: 2023  

Обсяг курсу 80 годин аудиторних занять. З них 16 годин лекцій, 48 годин 

лабораторних занять та 56 годин самостійної роботи 

- Очікувані 

результати 

навчання 

Після завершення цього курсу студент буде :  

Знати:  

- основні принципи аналізу та візуалізації соціально-економічної 

інформації в середовищі Microsoft Excel;  

- можливості автоматизації обробки даних у Microsoft Office за 

допомогою макросів і мови програмування VBA;  

- базові положення теорії алгоритмізації, типи алгоритмів та 

методи їх побудови;  

- призначення форм, елементів керування та подій у середовищі 

VBA;  

- синтаксис мови VBA та основні програмні конструкції (умовні 

оператори, цикли, процедури, функції);  

- особливості використання VBA у Microsoft Word;  

- принципи програмування на VBA в середовищі Microsoft Excel. 

Вміти  

- складати програми, використовуючи типові алгоритми; 

- аналізувати та візуалізувати соціально-економічні дані за 

допомогою інструментів Microsoft Excel;  

- створювати та використовувати макроси для автоматизації 

обробки даних у Microsoft Office;  

- розробляти алгоритми розв’язання прикладних задач та 

представляти їх у формальному вигляді;  

- створювати користувацькі форми, застосовувати елементи 

керування та обробляти події у VBA;  

- писати, редагувати та налагоджувати програми мовою VBA;  

- застосовувати VBA для автоматизації роботи з документами в 

Microsoft Word;  

- створювати програмні рішення у Microsoft Excel із 

використанням VBA для обробки та аналізу даних. 

- ефективно поєднувати можливості мови програмування VBA з 

функціоналом програм Microsoft Word та Microsoft Excel для 

реалізації аналізу даних та здійснення різноманітних 

обчислювальних процесів; 



- розробляти скрипти та макроси, які автоматизують збір, обробку 

та візуалізацію інформації, сприяючи прийняттю обґрунтованих 

управлінських рішень; 

- використовувати засоби мови SQL для опрацювання та аналізу 

даних в офісних програмах; 

- створювати ефективні аналітичні інструменти, які відповідають 

конкретним потребам та вимогам у сферах бізнесу, науки чи 

досліджень. 

Ключові слова Аналіз даних, візуалізація даних, соціально-економічна інформація, 

Microsoft Excel, автоматизація обробки даних, макроси, VBA (Visual 

Basic for Applications), алгоритмізація, алгоритми, програмування, 

синтаксис VBA, програмні конструкції, умовні оператори, цикли, 

процедури, функції, форми, елементи керування, події, користувацькі 

інтерфейси, Microsoft Word, інтеграція Office, обробка даних, 

моделювання, прикладне програмування. 

Формат курсу Очний  

Теми 1. Технології аналізу та візуалізації соціально-економічної 

інформації в Microsoft Excel 

2. Автоматизація обробки даних у Microsoft Office засобами 

макросів і VBA 

3. Теорія алгоритмізації 

4. Форми, елементи керування і події 

5. Синтаксис і програмні конструкції VBA 

6. Використання VBA у Word 

7. Програмування на VBA в Excel 

 

Підсумковий 

контроль, форма 

Екзамен 

Пререквізити Для вивчення курсу студенти потребують базових знань з дисциплін 

«Вища математика для економістів», «Інформаційні і комунікаційні 

технології». 

Навчальні 

методи та 

техніки, які 

будуть 

використовувати

ся під час 

викладання 

курсу 

Лекції з використанням презентацій, демонстрація роботи з 

програмними продуктами, роздатковий матеріал, інтерактивні методи. 

Необхідне 

обладнання 

Вивчення навчальної дисципліни потребує використання  офісних 

програм. З метою подання електронних матеріалів використовується 

електронна пошта, платформи Microsoft Teams, Telegram, Moodle. Для 

викладання курсу необхідно комп’ютер, мультимедійне обладнання. 

Критерії 

оцінювання 

(окремо для 

кожного виду 

навчальної 

діяльності) 

Оцінювання проводиться за 100-бальною шкалою. Бали нараховуються 

за наступним співвідношенням:  

• лабораторні/самостійні: 45% семестрової оцінки; максимальна 

кількість балів 40;  

• контрольні заміри (модулі): 5% семестрової оцінки; максимальна 

кількість балів 5; 

• іспит : 50% семестрової оцінки. Максимальна кількість балів 50  

Підсумкова максимальна кількість балів 100 



Критерії оцінювання лабораторних робіт включають такі аспекти: 

дотримання інструкцій, обсяг та повнота виконання завдань, 

правильність та обґрунтованість результатів, оформлення роботи 

(включаючи таблиці, графіки, схеми), рівень володіння матеріалом 

самостійної підготовки та пояснення виконаних завдань, а також 

наявність та зміст висновків. 

Лабораторні роботи оцінюються за 5-бальною шкалою, яка включає 

оцінку за виконане завдання, рівень самостійної підготовки студента та 

усне пояснення виконаного завдання. Загальна кількість лабораторних 

робіт — 8, кожна з яких оцінюється максимально у 5 балів. Таким 

чином, сумарна оцінка за всі лабораторні роботи становить до 40 балів. 

Критерії оцінювання виконання лабораторних робіт та самостійної 

підготовки: 

5 балів. Робота виконана в повному обсязі, згідно з інструкціями. 

Результати правильні та обґрунтовані, оформлення містить таблиці, 

графіки, схеми, висновки. Студент продемонстрував високий рівень 

самостійної підготовки, чітко пояснює хід виконання, наводить 

приклади, аргументує висновки. Захист проведено вчасно. 

4 бали. Робота виконана частково або з незначними порушеннями 

вимог чи термінів. Результати частково обґрунтовані, оформлення 

неповне (відсутні окремі елементи). Самостійна підготовка середнього 

рівня, пояснення поверхові. Захист проведено, але з недоліками. 

3 бали. Робота виконана фрагментарно, з суттєвими порушеннями 

інструкцій або термінів. Результати неповні або з помилками, 

оформлення слабке. Самостійна підготовка недостатня, студент не 

може чітко пояснити хід роботи. Захист формальний або неякісний. 

1–2 бали. Робота виконана мінімально, не захищена або захищена 

формально. Результати не обґрунтовані, оформлення відсутнє або не 

відповідає вимогам. Самостійна підготовка відсутня або формальна. 

0 балів. Робота не виконана, не захищена, студент не володіє 

матеріалом, не з’явився на захист або не надав жодних результатів. 

Критерії оцінювання модуля (10 балів): 

Модульний контроль охоплює вивчені теми дисципліни. Модуль 

проводиться у системі Moodle. Оцінювання здійснюється за 

принципом: 1 правильна відповідь = 1 бал. Модуль містить 10 питань: 

1*10=10 балів.  

Семестровий екзамен як форма підсумкового контролю є 

обов’язковим для всіх студентів. 

Екзамен відбувається у системі Moodle у форматі автоматизованого 

тестування,  оцінюється загалом у  50 балів. Екзаменаційний тест 

містить 37 питань, які автоматично генеруються системою за такою 

структурою: 

• 18 тестових питань з однією правильною відповіддю – по 1 балу 

за кожну правильну відповідь; 

• 6 тестів на встановлення відповідності – по 2 бали за кожну 

правильну відповідь; 



• 2 задачі з вибором правильної відповіді після розв’язання на 

комп’ютері – по 3 бали; 

• 1 задача з відкритою відповіддю, яку потрібно розв’язати та 

самостійно ввести правильний результат у систему – 4 бали. 

Результат екзамену залежить від загальної кількості набраних балів. 

Оцінка одержана на екзамені є остаточною. 

Академічна доброчесність: очікується, що студенти будуть 

дотримуватися принципів академічної доброчесності, усвідомлюючи 

наслідки її порушення, що визначається «Положенням про 

забезпечення академічної доброчесності у Львівському національному 

університеті імені Івана Франка» http://lnu.edu.ua/wp-

content/uploads/2019/06/reg_academic_virtue.pdf. 

Очікується, що лабораторні роботи студентів будуть їх оригінальними 

дослідженнями чи міркуваннями. Виявлення ознак академічної 

недоброчесності при виконанні лабораторних робіт студента є 

підставою для її незарахуванння викладачем, незалежно від масштабів 

плагіату чи обману. Списування, втручання в роботу інших студентів 

становлять, але не обмежують академічної недоброчесності.  

Відвідання занять та активність у аудиторії є важливою складовою 

навчання. Очікується, що всі студенти відвідають усі лекції і практичні 

зайняття курсу. Студенти мають інформувати викладача про 

неможливість відвідати заняття. У будь-якому випадку студенти 

зобов’язані дотримуватися усіх строків визначених для виконання усіх 

видів робіт, передбачених курсом.  

Література. Уся література, яку студенти не зможуть знайти 

самостійно, буде надана викладачем виключно в освітніх цілях без 

права її передачі третім особам. Студенти заохочуються до 

використання також й іншої літератури та джерел, яких немає серед 

рекомендованих.  

Політика виставлення балів. Враховуються бали, набрані на 

поточному тестуванні, лабораторних роботах, бали на іспиті. При 

цьому обов’язково враховуються присутність на заняттях та активність 

студента під час лабораторного заняття; недопустимість пропусків та 

запізнень на заняття; користування мобільним телефоном, планшетом 

чи іншими мобільними пристроями під час заняття в цілях не 

пов’язаних з навчанням; списування та плагіат; несвоєчасне виконання 

поставленого завдання і т. ін.  

Жодні форми порушення академічної доброчесності не толеруються 

Шкала оцінювання: національна та ECTS 

Сума балів за всі 

види навчальної 

діяльності 

Оцінка 

ECTS 

Оцінка за національною шкалою 

для екзамену, курсового 

проекту (роботи), 

практики 

для заліку 

90 – 100 А відмінно    

 

зараховано 
81-89 В 

добре  
71-80 С 

61-70 D 
задовільно  

51-60 Е  

http://lnu.edu.ua/wp-content/uploads/2019/06/reg_academic_virtue.pdf
http://lnu.edu.ua/wp-content/uploads/2019/06/reg_academic_virtue.pdf


0-50 FX 

незадовільно з 

можливістю повторного 

складання 

не зараховано з 

можливістю 

повторного 

складання 
 

Питання до 

заліку чи 

екзамену. 

1. Основні можливості Microsoft Excel для аналізу даних. 

2. Типи даних в Excel та їх особливості. 

3. Використання формул і функцій для обробки даних. 

4. Основні статистичні функції Excel. 

5. Поняття зведених таблиць і сфери їх застосування. 

6. Побудова та налаштування діаграм в Excel. 

7. Види діаграм та їх призначення. 

8. Фільтрація та сортування даних. 

9. Інструменти аналізу "Що, якщо". 

10. Умовне форматування даних. 

11. Поняття автоматизації в Microsoft Office. 

12. Що таке макрос і для чого він використовується. 

13. Створення макросів за допомогою запису дій. 

14. Структура макросу у VBA. 

15. Збереження книг із макросами. 

16. Безпека макросів. 

17. Редагування макросів у редакторі VBA. 

18. Виклик макросів у Excel. 

19. Поняття алгоритму та його властивості. 

20. Основні типи алгоритмів. 

21. Лінійні алгоритми. 

22. Розгалужені алгоритми. 

23. Циклічні алгоритми. 

24. Способи подання алгоритмів (словесний, графічний, 

псевдокод). 

25. Блок-схеми алгоритмів. 

26. Поняття форми у VBA. 

27. Основні елементи керування (Button, TextBox, Label тощо). 

28. Властивості елементів керування. 

29. Події у VBA та їх призначення. 

30. Обробка подій користувача. 

31. Створення простої форми у VBA. 

32. Призначення кнопок на формі. 

33. Основні елементи мови VBA. 

34. Типи даних у VBA. 

35. Оголошення змінних. 

36. Оператори присвоєння. 

37. Умовні оператори If…Then. 

38. Конструкція Select Case. 

39. Цикли For…Next. 

40. Цикли Do…While / Do…Until. 

41. Процедури та функції у VBA. 

42. Область видимості змінних. 

43. Особливості роботи VBA у Microsoft Word. 

44. Об’єктна модель Word. 

45. Автоматизація створення документів. 

46. Форматування тексту за допомогою VBA. 

47. Об’єктна модель Excel (Workbook, Worksheet, Range). 

48. Робота з комірками через VBA. 

49. Автоматизація обчислень у Excel за допомогою VBA. 

50. Створення користувацьких функцій (UDF) у Excel. 



 

Опитування Анкету-оцінку з метою оцінювання якості курсу буде надано по 

завершенню курсу. 
 

 
  



Схема курсу 

Дисципліна: Офісні інформаційні технології та програмування 

Обсяг: 4 кредити, 1 семестр (120 годин: 16 год. лекції, 48 год. лабораторні, 56 год. 

самостійна робота) 

Форма підсумкового контролю: іспит  

Тижні Тема, план 
Форма 

діяльності 

Література 

 

Завдання 

 

Термін 

виконання 

 Тема 1. Технології 

аналізу та візуалізації 

соціально-економічної 

інформації в Microsoft 

Excel 

Предмет i зміст 

дисципліни.  

Поняття 

соціально-економічної 

інформації  

Умовне форматування як 

інструмент візуальної 

аналітики в Excel 

Розумні таблиці в Excel 

та їх можливості для 

аналізу 

соціально-економічних 

даних 

Побудова інтерактивних 

дашбордів у Microsoft 

Excel 

Інфографіка як засіб 

візуалізації 

соціально-економічних 

даних 

 

Лекція – 2 

год. ,  

Лаб. 

робота – 6 

год. 

самостійна 

робота – 7 

год. 

[1], [2], [3] Опрацювати 

теоретичний 

матеріал 

лекції, 

рекомендовану 

літературу, 

підготуватись і 

виконати 

лабораторну 

роботу по темі 

згідно 

методичних 

рекомендацій. 

Згідно з 

розкладом 

 Тема 2. Автоматизація 

обробки даних  

у Microsoft Office  

засобами макросів і 

VBA 

Вступ до програмування 

в MS Office 

Макрорекордер 

Управління макросами 

Макроси і безпека 

 

Лекція – 2 

год. ,  

Лаб. 

робота – 6 

год. 

самостійна 

робота – 7 

год. 

[1], [4],  [5], 

[6], [8], [9], 

[10], [11] 

Опрацювати 

теоретичний 

матеріал 

лекції, 

рекомендовану 

літературу, 

підготуватись і 

виконати 

лабораторну 

роботу по темі 

згідно 

методичних 

рекомендацій. 

Згідно з 

розкладом 

 Тема 2. Теорія 

алгоритмів 

Поняття та властивості 

алгоритму 

Способи опису 

алгоритмів 

Лекція – 2 

год. ,  

Лаб. 

робота – 6 

год. 

 [1], [4], [5], 

[6],  [7] 

Опрацювати 

Опрацювати 

теоретичний 

матеріал 

лекції, 

рекомендовану 

Згідно з 

розкладом 



Блок-схеми у Visio 

Базові алгоритмічні 

конструкції 

Приклади побудови 

алгоритмів 

 

 

самостійна 

робота – 7 

год. 

літературу, 

підготуватись і 

виконати 

лабораторну 

роботу по темі 

згідно 

методичних 

рекомендацій. 

 Тема 4. Форми, 

елементи керування і 

події 

Об’єкти. Методи і 

властивості  об'єктів 

Редактор VBA 

Створення форм. 

Властивості і методи 

форм.  

Елементи керування.  

Властивості і методи 

елементів керування в 

програмах 

Лекція – 2 

год. ,  

Лаб. 

робота – 6 

год. 

самостійна 

робота – 7 

год. 

[1], [4],  [5], 

[6], [8], [9], 

[10], [11] 

Опрацювати 

теоретичний 

матеріал 

лекції, 

рекомендовану 

літературу, 

підготуватись і 

виконати 

лабораторну 

роботу по темі 

згідно 

методичних 

рекомендацій. 

Згідно з 

розкладом 

 Тема 5. Синтаксис і 

програмні конструкції 

VBA 

Основи синтаксису 

Змінні і типи даних 

Оголошення змінних 

Використання 

діалогових вікон 

Оператор присвоєння 

Умовні оператори 

Масиви  

Оператори циклу 

 

Лекція – 2 

год. ,  

Лаб. 

робота – 6 

год. 

самостійна 

робота – 7 

год. 

[1], [4],  [5], 

[6], [8], [9], 

[10], [11] 

Опрацювати 

теоретичний 

матеріал 

лекції, 

рекомендовану 

літературу, 

підготуватись і 

виконати 

лабораторну 

роботу по темі 

згідно 

методичних 

рекомендацій. 

Згідно з 

розкладом 

 Тема 6.  

Програмування у Word 

Об’єктна модель Word 

Об'єкт Application, його 

методи, властивості та  

події. 

Методи та властивості 

колекції Documents 

Об'єкт Document. 

Методи, властивості, 

події об'єкта. 

Об'єкт Selection. 

Об'єкт Range. 

Об'єкт Bookmark. 

 

Лекція – 2 

год. ,  

Лаб. 

робота – 6 

год. 

самостійна 

робота – 7 

год. 

[1], [4],  [5], 

[6], [8], [9], 

[10], [11] 

Опрацювати 

Опрацювати 

теоретичний 

матеріал 

лекції, 

рекомендовану 

літературу, 

підготуватись і 

виконати 

лабораторну 

роботу по темі 

згідно 

методичних 

рекомендацій. 

Згідно з 

розкладом 

 Тема 7-8. Розширені 

можливості Excel: 

програмування на VBA 

Процедури і функції 

Об'єктна модель Excel 

Лекція – 4 

год.,  

Лаб. 

робота – 

12 год. 

[1], [4],  [5], 

[6], [8], [9], 

[10], [11] 

Опрацювати 

теоретичний 

матеріал 

лекції, 

рекомендовану 

Згідно з 

розкладом 



Звертання до діапазону  

Робота з масивами 

 

самостійна 

робота – 

14 год. 

літературу, 

підготуватись і 

виконати 

лабораторну 

роботу по темі 

згідно 

методичних 

рекомендацій. 
 

Доцент кафедри інформаційних систем  

у менеджменті       Світлана ПРИЙМА 
 


